
Vollmacht zur Schlüsselübergabe, 
Vertragsunterzeichnung und Vertretung 

Hiermit bevollmächtige ich die nachstehend genannte Person, in meinem Namen die Schlüssel für 
die gebuchten Räumlichkeiten des Studio HERZSCHLAG entgegenzunehmen und den 
Raumnutzungsvertrag zu unterzeichnen. 

1. Daten der buchenden Person 
Name: _____________________________________ 

Anschrift:___________________________________ 

 _____________________________________ 

Geburtsdatum: _______________ 

2. Daten der bevollmächtigten Person 
Name: _____________________________________ 

Anschrift:___________________________________ 

 _____________________________________ 

Geburtsdatum: _______________ 

3. Angaben zur Buchung 
Datum der Buchung: _______________    Zeitraum der Nutzung: __________ bis __________ 

4. Umfang der Vollmacht 
Die bevollmächtigte Person ist berechtigt: 

• die Schlüssel entgegenzunehmen, 
• die Räumlichkeiten zu betreten, 
• den Raumnutzungsvertrag im Rahmen der Buchung auszufüllen und zu unterzeichnen. 
• sowie im Rahmen der gebuchten Nutzung in meinem Namen zu handeln und entscheiden. 

Mir ist bewusst, dass ich als buchende Person weiterhin Vertragspartner:in von Studio HERZSCHLAG 
bleibe und für alle aus der Nutzung entstehenden Schäden oder Kosten hafte. 

5. Bestätigung 

     

Ort und Datum  Unterschrift der 
buchenden Person 

 Unterschrift der 
bevollmächtigten Person 

 

Hinweise 

Wir benötigen vorab eine kurze informelle E-Mail-Bestätigung von dir, dass du eine andere 
Person bevollmöchtigst, den Schlüssel abzuholen. 

Für die Schlüsselübergabe ist Folgendes mitzubringen: 

• einen gültigen Personalausweis oder Reisepass zur Identitätsprüfung der 
bevollmächtigen Person 

• die Kaution in bar (200 €) 

Ohne Vorlage des Ausweises und der Kaution kann die Schlüsselübergabe nicht erfolgen. 

 


